
   

  
 

 
 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  RITA VENEZIANI 

Indirizzo  c/o Comune di Carpaneto Piacentino, Piazza XX Settembre, 1 – 29013 
Carpaneto Piacentino (PC) 

Telefono  Ufficio: 0523-853705 

Fax  Ufficio: 0523-850090 

E-mail  appalti@comune.carpaneto.pc.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  27 aprile 1959 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   DAL 15.01.2005 AD OGGI 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

 Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1 – 29013 Carpaneto P.no (PC) 

• Tipo di azienda o settore 
 

• Tipo di impiego 

 
 

• Principali mansioni e responsabilità 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 
 

• Principali mansioni e responsabilità 

 Ente Pubblico Territoriale 
 

Responsabile del Servizio Appalti-Contratti-Espropri con attribuzione di Posizione Organizzativa 
– cat. D/D3. 
 

- Gestione ed attuazione degli obiettivi di PEG assegnati al Servizio e gestione delle relative 
risorse finanziarie ed atti amministrativi; 

- gestione dell’intero procedimento di gara per appalti del Settore tecnico-lavori pubblici; per 
servizi e forniture; per conferimento di incarichi professionali attinenti l’ingegneria e l’architettura;  

- supporto ad altri Settori dell’Ente nell’espletamento di procedimenti di gara per forniture e 
servizi di competenza; 

- gestione procedure d’asta per alienazione del patrimonio immobiliare comunale; concessioni 
amministrative di uso di aree comunali; contratti di locazione di immobili comunali; 

- gestione servizi assicurativi dell’Ente; 

- gestione servizio integrato energia immobili comunali; 

- stipula contratti d’appalto lavori pubblici e contratti relativi a servizi e forniture di competenza; 

- gestione Ufficio unico per le espropriazioni. 
 

DAL 01.01.2018 attribuita anche nomina a Responsabile dei Servizi Demografici con gestione 
risorse ed atti amministrativi del Servizio. 

DAL 01.08.2014 AL 31.12.2015  attribuita anche nomina a Responsabile del Servizio Affari 
Generali ed Istituzionali con cura degli Uffici Segreteria, Protocollo, Servizi Demografici e 
gestione delle relative risorse – 

 

Dal  01.07.2002 al 14.01.2005 

Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1 – 29013 Carpaneto P.no (PC) 
 

Ente Pubblico Territoriale 

Istruttore direttivo – cat. D – presso il Servizio Tecnico Lavori Pubblici e Manutenzione 
 

Gestione procedure di gare d’appalto e stipula contratti di competenza del Servizio; 

gestione procedure espropriative. 

 



   

  
 

 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 

  

Dal  01.08.1989 al 30.06.2002 

Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1 – 29013 Carpaneto P.no (PC) 
 

Ente Pubblico Territoriale 

Istruttore amministrativo – cat. C – presso il Servizio Affari Generali ed Istituzionali e  

dal  05.02.2000. presso il Servizio Tecnico Lavori Pubblici e Manutenzione 

Ufficio Segreteria, procedure di gare d’appalto, contratti d’appalto e contratti cimiteriali  

 Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 
 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 

• Date (da – a) 

• Nome e indirizzo del datore di    
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

 dal  21.10.1981 al 31.07.1989 

Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1 – 29013 Carpaneto P.no (PC) 
 

Ente Pubblico Territoriale 

Applicato amministrativo – 4^ q.f. – assunzione in ruolo - Servizio Affari Generali ed Istituzionali 
– Ufficio Segreteria 

 

Dal  20.10.1980 al 20.10.1981 (servizio frazionato in più periodi) 

Comune di  Piacenza – Piazza Cavalli, 2 – 29121 Piacenza 

 

Ente Pubblico Territoriale 

Supplenze in qualità di Educatrice di Asilo Nido e Scuola Materna – 5^ e 6^ q.f. 

 

Dal 17.03.1981 al 14.06.1981 

Direzione Provinciale Poste e Telegrafi di Piacenza 
 

Ente Pubblico Statale  

Agente straordinaria – Poste Ferrovia 

 

Dal 16.06.1980 al 13.09.1980 

Direzione Provinciale Poste e Telegrafi di Piacenza 
 

Ente Pubblico Statale  

Agente straordinaria – Poste Ferrovia 

 

Dal 16.11.1979 al 13.02.1980 

Comune di Carpaneto Piacentino – Piazza XX Settembre, 1 – 29013 Carpaneto P.no (PC) 
 

Ente Pubblico Territoriale  

Applicato amministrativo di 2^ classe a tempo determinato 

 

Dal 20.06.1979 al 15.11.1979 

Ospedale Civile di Fiorenzuola d’Arda (PC) 

 

Azienda sanitaria locale 

Operatrice generica – Reparto Chirurgia 

 

Dal 24.08.1978 al 20.10.1978 e dal 08.08.1977 al 07.10.1977 

Ditta Panizzi Ciro – Frazione Valconasso - 29010 Pontenure (PC) 

 

Industria conserviera 

Operaia 

 

 

 

 



   

  
 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

• Date (da – a)  aa.ss.1973/1974 – 1976/1977 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto Magistrale Statale “G.M. Colombini” - Piacenza 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

• Qualifica conseguita 

 

• Date (da – a) 

• Qualifica conseguita 

 Materie umanistiche e pedagogiche 

 

Diploma di maturità magistrale 

 

Maggio 1977 

Diploma idoneità all’insegnamento della religione nelle scuole elementari pubbliche e private 

 

   

                                    • Date (da – a)           Ottobre 1977 – Dicembre 1977 
   • Nome e tipo di istituto di istruzione          Istituto “Dadati” per Istruzione Commerciale – Piacenza 
                                       o formazione 
                         • Qualifica conseguita          Attestato corso di dattilografia 

 
 
                CORSI DI FORMAZIONE                        
 
   • Data             Anno 2020        Gli affidamenti di lavori, servizi e forniture durante il periodo di emergenza nazionale   
                                                                     da coronavirus Covid-19 – Webinar IFEL-Fondazione ANCI - modalità asincrona 
                                                                     09.04.2020 e 23.04.2020   
 
  Anno 2019         G.D.P.R (Regolamento) UE 2016/679 – Soggetti autorizzati al trattamento dei dati    

                                                      personali – Corso on-line – 22.11.2019 e giornata formazione presso Comune di  
                                                      Podenzano – 17.12.2019 

 
           Gli appalti di importo inferiore alla soglia comunitaria dopo il decreto sblocca-cantieri. 
           Le gare telematiche ed il mercato elettronico della Pubblica Amministrazione 
           Comune di San Giorgio P.no – 16.10.2019 e 23.10.2019 
                                                                        
           Me.PA. e sblocca-cantieri: come gestire gli appalti dopo le recenti modifiche – 
                                                                      Associazione ANUTEL – Rottofreno – 27.06.2019 
 

          La cultura della legalità nella Pubblica Amministrazione tra obblighi di trasparenza e    
                                             diritto  alla privacy – Lega dei Comuni e Provincia di Piacenza – 11.04.2019 
 
          Appaltare nel Me.PA. beni, servizi, lavori utilizzando gli strumenti telematici   
                                             Obbligatori per legge – Esercitazioni pratiche- 
                                       Società MediaConsult/Media Graphic – Parma 04.04.2019 

   
 Anno 2018         Corso aggiornamento per qualifica di preposto ex art. 37 D. Lgs. 81/2008 –    
                                                                      Comune di Carpaneto P.no e società ARIS srl – 04.12.2018  
 
 Anno 2017         La fase realizzativa dei Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture – Provincia di   
                                                                      Piacenza     
 
 Anno 2016         Il nuovo Codice dei Contratti Pubblici: D. Lgs. n° 50/2016 – Corso di formazione “in   
                                                                      house” per i Comuni dell’Unione ValNure e ValChero – 2 giornate – Comune di    
                                                                      Carpaneto P.no e Maggioli Formazione    
 
           Nuovo Codice dei Contratti Pubblici di cui al D. Lgs. n° 50/2016 – Seminario di   
                                                                      approfondimento – Provincia di Piacenza  
 
 Anno 2013                        Il sistema AVCPASS per la verifica dei requisiti e la gestione “informatica” della   
                                                                      gara  di appalto – FORMEL Scuola di formazione – Milano 
 
           La legge anti-corruzione con particolare riferimento alla redazione del Piano   
                                                                      Anticorruzione – U.P.I. Emilia Romagna e Provincia di Piacenza 
 
                         Il Mercato Elettronico della Pubblica amministrazione alla luce delle novità introdotte  
                                                                      da recenti interventi normativi – Provincia di Piacenza e CONSIP spa 



   

  
 

 
           Antimafia, Subappalti e Protocolli di Legalità nel nuovo Codice Antimafia introdotto   
                                                                      dal D. Lgs. 218/2012 – soc. MEDIACONSULT partner MediaGrafic – Bologna 
 
           Il nuovo contratto di appalto elettronico e l’Ufficio Contratti – il contratto elettronico,    
                                                                      le copie conformi, la conservazione degli atti, la validità temporale dei contratti nel   
                                                                      tempo aggiornato alla Legge anticorruzione n° 190/2012 – FORMEL Scuola di   
                                                                      formazione - Milano  

 
 Anno  2012                          I bandi-tipo dell’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici: determinazione AVCP    
                                                                      n° 4/2012; le clausole di esclusione – FORMEL Scuola di formazione - Milano
  
 
                         Anno 2011                            La procedura negoziata e spese in economia alla luce del DPR 207/2010, del  
                                                                      decreto sviluppo e della manovra correttiva  - Maggioli formazione    
                                                                    
                                                                      Il nuovo regolamento attuativo del Codice dei contratti pubblici – Le principali novità       
                                                                      in materia di lavori pubblici ed in materia di sistemi di realizzazione e procedure di   
                                                                      affidamento – 2 giornate -   Maggioli formazione e Provincia di Piacenza 
 
                         Anno 2010                            Le principali novità del regolamento attuativo del codice dei contratti pubblici -                   
                                                                      FORMEL Scuola di formazione – Milano 
 
           La gestione della procedura aperta dalla determinazione a contrattare sino alla   
                                                                      
           stipula del contratto alla luce del D. Lgs. n° 53/2010 “direttiva ricorsi”- 2 giornate -   
                                                                      Maggioli formazione – Bologna; CERSAP - Bologna 
  
                                                                      La gestione delle gare per affidamento del servizio di distribuzione gas  naturale e  
                                                                      La concessione del servizio di distribuzione gas naturale – 2 giornate - ANCI    
                                                                      Emilia  Romagna – Bologna e  Maggioli formazione - Milano     
 
 Anno 2009         Impostazione del DUVRI e determinazione costi della sicurezza in appalti di servizi   
                                                                      e forniture – ANCI Emilia Romagna – Bologna 
 
                                                                      Regolarità, sicurezza e qualità del lavoro negli appalti di lavori, forniture e servizi –  
                                                                      Provincia di Piacenza 
 

                                                      La realizzazione di opere pubbliche a scomputo di oneri di urbanizzazione –            
                                                      Maggioli formazione – Parma 
 
 Anno 2008        Le novità negli appalti pubblici alla luce del terzo decreto correttivo al D. Lgs.    
                                                      163/2006, il testo unico sicurezza e la prospettiva del regolamento – 2 giornate –  
         Maggioli formazione – Parma e Bologna 
 
         Appalti di servizi dell’allegato II B D. Lgs. 163/2006 – Provincia di Piacenza 
 
                                                      Le previsioni del regolamento di attuazione del Codice dei contratti pubblici in tema     
                                                      di appalti di forniture e servizi nei settori ordinari – Unione civica Terre del Po –   
                                                      Polesine Parmense 
    
         Il regolamento di attuazione del Codice dei contratti pubblici – 2 giornate – società   
                                                      OPERA  - Bologna 
 
 Anno 2007        I lavori a scomputo di oneri di urbanizzazione – FORMEL Scuola di formazione  
   
         L’affidamento di incarichi professionali – Gli acquisti di beni e servizi con procedure   
                                                      in economia – 2 giornate – ANCI Emilia Romagna - Bologna  
 
         Processi innovativi nella progettazione di opere pubbliche: la partnership pubblico-  
         privato – Università di Modena e Reggio Emilia 
   
         Come disciplinare le procedure in economia per acquisto di beni e servizi e come   
                                                      formare gli elenchi di operatori economici - FORMEL Scuola di formazione – Milano 
 
         Gli appalti pubblici di servizi e forniture alla luce delle novità del D. Lgs. 163/2006 – 
         2 giornate - Unione Civica Terre del Po – Polesine Parmense  



   

  
 

 
 Anno 2006  Il governo di area vasta – Management dei servizi associati per la provincia di    
          Piacenza – Associazioni intercomunali: normative, problematiche e opportunità -   
                                                        dal 10.01 al 21.02.2006 – Centro Formazione “Vittorio Tadini”    
 
          D. Lgs. n° 163/2006: il nuovo Codice dei Contratti Pubblici, procedure unificate – 
          3 giornate – società  OPERA Organizzazione per le Amministrazioni – Bologna 
 
      Miglioramento dei processi operativi nella Pubblica Amministrazione – FOR.P.IN.   
          e Comune di Carpaneto P.no  
 

   Il nuovo Codice dei contratti di lavori, servizi e forniture: direttive CE 2004/17 e  
2004/18 – LOGOS srl – Piacenza 

 
Anno 2005  La gestione delle gare per appalti di servizi e forniture – 5 giornate – ANCI Emilia 

Romagna - Bologna 
 
   SITAR – integrazione e semplificazione del monitoraggio degli appalti pubblici –  
     Quasap – Bologna 
 
   Le novità in materia di appalti di beni e servizi, contratti di servizio e gestione di 

gare – FORMEL Scuola di formazione – Bologna 
 
Anno 2004  L’espropriazione per opera pubblica in Emilia Romagna – Gedit formazione – 

Bologna 
 
Anno 2003  Il nuovo testo unico sugli espropri – 2 giornate - OPERA Organizzazione per le 

Amministrazioni – Bologna 
   
   Il procedimento espropriativo in Emilia Romagna alla luce della L.R. n° 37/2002 - 
   OPERA Organizzazione per le Amministrazioni – Bologna 
 
   Appalti pubblici di forniture e servizi dopo l’art. 24 della finanziaria 2003 – Quasap 
 
Anno 2002  Le nuove disposizioni in materia di espropriazioni per pubblica utilità – 2 giornate – 

SSPAL Scuola Superiore di Pubblica Amministrazione – Parma 
 
   La nuova disciplina dei lavori pubblici alla luce della Legge “Merloni quater” – 

CISEL – Piacenza 
 
Anno 2001  Il miglioramento della qualità nel processo di programmazione degli enti pubblici – 

da gennaio a marzo 2001 - FOR.P.IN. - Piacenza  
 
Anno 2000  Il miglioramento della qualità nel processo di programmazione degli enti pubblici: i 

lavori pubblici – 42 ore - FOR.P.IN. – Piacenza 
 
   Normativa “Merloni” e dintorni – Come si appaltano oggi i lavori pubblici: normativa, 

casi, documenti-tipo - 3 giornate – LOGOS srl – Castel San Giovanni (PC) 
 
   Il regolamento di esecuzione della Legge-quadro in materia di lavori pubblici Legge 

109/1994: programmazione, progettazione ed affidamento – CISEL – Reggio Emilia 
 
Anno 1999  Automazione d’Ufficio (informatica di base, videoscrittura, organizzazione dati, 

posta elettronica, internet) – 70 ore – Consorzio per la Formazione Professionale – 
Fiorenzuola d’Arda (PC) 

 
 
Anni dal 1998 al 1988  *  La nuova disciplina sugli appalti di lavori pubblici: la Legge “Merloni ter” – 
   * L’affidamento in gestione dei servizi socio-assistenziali alla persona: direttiva 

regionale n° 1851/97 – Regione Emilia Romagna – Parma 
   * Dalla vecchia pianta organica al nuovo ordinamento del personale: la Legge n° 

127/1997 “Bassanini 2” in materia di organizzazione degli apparati locali – LOGOS 
srl – Piacenza 

   * Gli appalti pubblici di lavori, forniture e servizi tra diritto interno e diritto 
comunitario – Amministrazione Provinciale – Piacenza 

   * Appalti di forniture e servizi: dalla gara all’esecuzione del contratto – 2 giornate – Il 
Sole 24 Ore – Milano 



   

  
 

    
     * Gli adempimenti dei Comuni nella regolamentazione della nuova Merloni: Legge 

n° 216/1995 – ANCITEL – Milano 
   * Aspetti applicativi della Legge quadro in materia di lavori pubblici – Comune di 

Sabbioneta (MN) 
   * D. Lgs. n° 157/1995 di recepimento della direttiva CE n° 92/50: la nuova disciplina 

per appalti pubblici di servizi – ANCI Emilia Romagna – Bologna 
   * La nuova disciplina dei lavori pubblici: Legge quadro n° 109/1994 - Parma 
   * Il procedimento amministrativo ed il diritto di accesso ai documenti amministrativi: 

l’impianto della Legge n° 241/1990, i principi generali dell’azione amministrativa e 
l’accesso ai documenti amministrativi – anno formativo 1991/1992 – Centro di 
Formazione Professionale – Fiorenzuola d’Arda (PC) 

   * Forme di esplicazione dell’attività amministrativa alla luce delle recenti normative 
– area amministrativa – anno formativo 1987/1988 – Regione Emilia Romagna – 
Centro di Formazione Professionale - Comune di Piacenza.   

                                             
 
                                              
      MADRELINGUA               ITALIANO 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

Con computer, attrezzature specifiche, 
macchinari, ecc. 

 Utilizzo sistema operativo Windows 7,10 

Programmi  Microsoft Office per videoscrittura e foglio di calcolo  (word 2016, excel 2016, ….) 

Posta elettronica: Outlook 2016 

Internet 

 
 

PATENTE O PATENTI  Patente tipo B per conduzione di autoveicoli 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  
 

___________________________ 

 /// 

 

____________________________________________________________________________ 

 

f.to Rita Veneziani 

 

 

 

 

 

 

ALTRA LINGUA  Inglese  

  Livello scolastico 

   

   


